Formulario para Evaluacién del Cumplimiento de las Pautas para
Bibliotecas Rurales de Pequeno Tamafo.
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DATOS GENERALES

Nombre de la biblioteca

Direccion

Municipio

Correo electronico

Direccion web

Teléfono

Incorporacion a / Tipologia de biblioteca

Inspecciodn realizada por

Fecha

Contacto politico (nombre y apellidos)

Teléfono

Correo electronico

Contacto responsable (nombre y apellidos)

Teléfono

Correo electronico

Categoria laboral del responsable

Estudios

Fecha de inauguracion biblioteca

Horario apertura

Horario interno

Jornada laboral

Habitantes

Extension en M?

Puntos de lectura

PC

Fondo (% aproximados adultos/nifios;
audiovisuales/libros)

Catalogo (enlace web 1 software)

SUPERFICIE Minima de 100 m? o, en su defecto, 50 m?+ 0,05 m?/habitante
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DOCUMENTOS

No inferior a los 2.500 documentos — Entre 1,5 y 3 documentos por
habitante.

Localidades inferiores a 1.500 tendrian 3,5 documentos por
habitante.

Localidades entre los 1.500 y 3.000 habitantes, 3,3 documentos por
habitantes.

Localidades entre los 3.000 y los 5.000 habitantes, 2,7 documentos
por habitante.

HORARIO PUBLICO
SEMANAL

Hasta los 3.000 habitantes, minimo de 20 horas semanales, de lunes
a viernes.

De 3.001 a 5.000 habitantes, minimo de 24 horas semanales, de lunes
a sabado.

Entre el 20% y el 30% de la disponibilidad horaria del profesional
bibliotecario de las bibliotecas unipersonales, debera estar dedicado
exclusivamente al trabajo interno de la biblioteca. Estas horas son
complementarias a las horas de apertura semanal.

PERSONAL
CONTRATADO

Técnico A2. En ausencia de esta titulacion, la figura del auxiliar de
biblioteca con la supervision continua y el respaldo de la red
bibliotecaria a la que pertenece.

Con conocimiento especifico y dedicacion exclusiva.

SERVICIOS

Acceso al documento

Préstamo a domicilio de documentos
Consulta en sala

Acceso a internet

Servicio WIFI

Mediacion informativa
Dinamizacion social y cultural
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PERSONAL

TITULACION ACADEMICA, PUESTO, FORMACION Y

HORARIO

Personal bibliotecario

Formacion en Biblioteconomia y Documentacion

SI

NO

Otra titulacidn universitaria

SI

NO

Formacion académica no bibliotecaria

Categoria profesional

Denominacion del puesto de trabajo

Horas semanales de trabajo efectivo

Dedicacion bibliotecaria exclusiva (total de horas semanales)

Formacién continua (total horas anuales)

FUNCIONES

Gestion integral de la coleccion

SI

NO

Planificacion, gestion y evaluacion de recursos, servicios y
sistemas de informacion

SI

NO

Facilitacion del acceso a la informacion

SI

NO

Busqueda y recuperacion de informacion y registros en otras
bases de datos a través de Internet y de la participacion en red.

SI

NO

Evaluacion de las necesidades, expectativas, demandas y
satisfaccion de los usuarios.

SI

NO

Promocion activa de la coleccion y fomento de su uso mediante
actividades culturales y educativas.

SI

NO
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Utilizacion y aplicacion de herramientas tecnologicas: software | SI NO

libre y aplicaciones web.

Aplicacion y participacion en los programas de su red | SI NO
bibliotecaria
Colaboracion en proyectos colectivos con bibliotecas similares | SI NO

para iniciativas conjuntas.

SUPERVISION Y APOYO
La biblioteca esta integrada en una red SI NO
Otro personal (colaboradores, voluntarios, becarios) SI NO

COLECCION

RATIOS DE COLECCION POR POBLACION

POBLACION COLECCION/HABITANTE
<1500 habitantes 3.5 vol. / hab.
Entre 1500 y 3000 habitantes 3.3 vol. / hab.
Entre 3000 y 5000 habitantes 2.7 vol. /hab.
Poblacion adultos y jovenes 70%
Poblacién infantil 30%

ASPECTOS CUANTITATIVOS

POBLACION UNIDADES FiSICAS
La coleccion se ajusta a la ratio segin poblacion SI NO
La coleccion adultos se ajusta a la ratio establecida SI NO
La coleccion infantil se ajusta a la ratio establecida SI NO
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ASPECTOS CUALITATIVOS

Fondos accesibles (LF, audiolibros, letra XL) SI NO
Fondos destinados a minorias étnicas (métodos de idiomas, literatura | SI NO
en otros idiomas, etc.)
Fondo local SI NO
Lotes de préstamo destinados a colectividades SI NO
EMPLAZAMIENTO, EDIFICIO, ACCESIBILIDAD
;Se encuentra la biblioteca en un emplazamiento céntrico y/o bien| SI | NO
comunicado?
¢Dispone de aperturas hacia el exterior? (ventilacion e iluminacion) si | NO
:Dispone de accesos independientes, tiene garantizado un funcionamiento | SI | NO
independiente?
¢Dispone de puerta automatica de acceso? Si | NO
. Da sensacién de confort en todo momento? Si | NO
(Comparte espacio con otros equipamientos del municipio? Si | NO
¢Seria recomendable la compactacion de estos servicios? Si | NO
¢La ubicacion de la biblioteca est4 sefializada en el municipio? Si | NO
En la fachada, ;la biblioteca est4 debidamente sefializada? Si | NO
(Es visible desde el exterior la informacion sobre los horarios de la biblioteca? Si | NO
¢ Existe un buzén instalado para la correspondencia? Si | NO
¢ Puede realizar funciones de buzén de devolucién de documentos? Si | NO
LEl ancho de las puertas es suficiente para el trafico de las sillas de ruedas? | SI | NO
(80 cm de paso libre)
¢La imagen general de las instalaciones es de limpieza y orden? Si | NO
¢ Existe algin tipo de obstaculo a la circulacion? Si | NO
ASPECTOS DE SEGURIDAD E HIGIENE
(Existe un botiquin general surtido, periddicamente revisado 'y .
reaprovisionado? S| NO
(Existe recogida selectiva de los residuos? Si | NO
(Estan establecidos los protocolos en caso de emergencia? Si | NO
Si existen rampas, ;son normativas? Si | NO
(Pueden proporcionar planos de la biblioteca (distribucidén, acotacion, si | No

secciones y fachada) o croquis?
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PROTECCION CONTRA EL FUEGO

(Existe un sistema de deteccion de humos? Si NO
LEsté sectorizado el edificio con puertas de cortafuegos? Si NO
(Existe una sefializacion clara por las rutas de evacuacion? Si | NO
(Estéan todas las salidas de emergencia libres de obstaculos? Si NO
Si las salidas de emergencia dan directamente a la calle hacia espacios donde

pueda haber presencia de vehiculos, ;hay barreras o sefiales que identifiquen | SI NO
el posible uso y avise de la posible afluencia de publico?

PAVIMENTOS

(El pavimento es regular tanto en los espacios publicos como privados? Si | NO
(Es antideslizante? SI NO
Si hay alfombras, ;estan bien fijadas al suelo y no se deforman? Si NO
PAREDES Y APERTURAS

(Existen ventanas, puertas o mobiliario expuesto de acceso publico con cristal .

u otro material fragil que pueda resultar cortante? - 1Y
Por lo general, ;las paredes son regulares? (;inexistencia manchas humedad, .

pintura homogénea, etc.?) - 1Y
¢ Existe una altura libre de planta 22,65 m? Y en pasillos, 22,10 m Si NO
ESCALERAS

(Hay barandillas o pasamano en todas las escaleras y en ambos lados? Si [NO
(Estan a una altura entre 90 cm y 95 cm? SI [NO
(Existe un espacio entre el pasamano o barandilla y la pared de al menos 4 .

cm y de diametro entre 3-5 cm? i ik
(La barandilla o pasamano es rigida? (no se deforma bajo el peso) Si [NO
(La altura maxima del escalon es de 16 cm y el tendido minimo de 30 cm? Si [NO
(Hay continuidad entre la entrega del frontal con el tendido del escalon? Si |NO
(Hay un méximo de 12 escalones sin rellano? Si [NO
[ Todas las barandillas son imposibles de escalar y estan bien protegidas? Si |NO
Si la escalera tiene barrotes ;estan separados como maximo por 10 cm? Si [NO
ASCENSORES

(La cabina tiene unas dimensiones de 1,40 m en el sentido del acceso y de .

1,10 m en sentido perpendicular? S| NO
(Los ascensores tienen teléfono de emergencia? Si [NO
(Dispone de pasamanos a una altura entre 0,90 m y 0,95 m? Si [NO
(La botonera en la cabina y la botonera en el rellano tienen entre 100 y 140 .

cm de altura? S |NO
[ Tiene los botones sefalizados también en braille o en relieve? Si [NO
(Las puertas tienen un ancho de 80 cm y son automaticas? Si [NO
(Todos los rellanos permiten el giro de una silla de ruedas? (1,5 m x 1,5 m) Si [NO

Pagina 7 de 11




(Existe sefal acustica y luminosa para la llegada del ascensor y luminosa para si |No
el sentido del trayecto?

ILUMINACION Y VISIBILIDAD

(Existe una iluminacion constante en todas las dreas? Si | NO
INSTALACIONES ELECTRICAS

. Se utilizan ladrones o adaptadores? Si | NO
(Estan todos los cables adecuadamente aislados y protegidos? Si NO
. Se aprecia desgaste o deterioro en la proteccion del cableado? Si NO
SANITARIOS

(Existe al menos 1 WC con aseo adaptado para los usuarios? (giro silla: 1,5

m x 1,5 m, puerta de 80 cm y con abertura hacia fuera o corredera, manijas .

con presion o palanca, lavamanos sin pie y con mecanismos de presion o | SI NO
palanca, con dos barras de apoyo a una altura entre 0,70 m y 0,75 m -una de

ellas batiente-, espejo con el borde inferior a una altura de 0,90 m del suelo)

(Disponen de recipientes para la eliminacion de residuos? (panales, S NO
compresas...)

(Esté equipado para poder cambiar los pafiales a un bebé? Si NO
(Existen sistemas automaticos o naturales de ventilacion? Si | NO
ASPECTOS FUNCIONALES

ERGONOMIA

(Estéan todas las areas de trabajo apropiadamente iluminadas? Si NO
(Los mostradores o mesas de trabajo tienen 0,72 m de altura y 0,70/0,75 m S NO
de profundidad y una anchura minima de 1,40 m?

. Se dispone de teléfono? Si NO
ASPECTOS FORMATIVOS Y LEGALES

(Tiene el personal responsable formacion minima de bachillerato o ’
equivalente? SI NG
(Tiene alguna formacion especifica en biblioteconomia? Si | NO
(Tiene certificacion en competencias TIC o suficientes conocimientos en el S NO
uso de las TIC y en busqueda de informacion?

(Tiene claras sus funciones? Si | NO
(Dispone de horas semanales para trabajo interno? Si NO
(Dispone de contrato? Si | NO
,Tiene reconocidas sus funciones en el contrato? Si | NO
PRESUPUESTO

(El ayuntamiento dispone de partidas especificas para la biblioteca (personal, Si NO
adquisiciones, mantenimiento, actividad?).

Pres. € Pres. € Pres. €
ayuntamiento: o Cultura: "' biblioteca: o

(Qué porcentaje representa del total del presupuesto de cultura?

SERVICIOS

(La informacion sobre el catdlogo de servicios de la biblioteca y sus S NO

condiciones es visible y/o esta al alcance?
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(Las condiciones para obtener el carné de la biblioteca se ajustan a las

propias del sistema bibliotecaria al que pertenece? S NO
(Se aplica la normativa sobre proteccion de datos de caracter personal? Si NO
(Existe un reglamento de la biblioteca? SI NO
Si existe, ;esta aprobado por la administracion titular? Si NO
Existen precios publicos para determinados servicios Si | NO
(Los servicios generales son gratuitos? (consulta, préstamo, internet) Si NO
(El servicio de préstamo dispone de una normativa clara y coherente? Si NO
(Existe comunicacion fluida entre el ayuntamiento y los servicios centrales si | No
de apoyo?
ORGANIZACION ESPACIOS Y MATERIALES
Vision general
(Existe una seccion visible para la exposicion de las novedades? Si NO
(Estan minimamente diferenciadas las secciones de adultos y nifios? Si | NO
Senalizacion
(Estan adecuadamente sefializadas las distintas secciones? Si | NO
(Estan los armarios y estanterias convenientemente sefializados? Si | NO
(La organizacién espacial de las colecciones ayuda a la localizacion de los S NO
documentos?
Mobiliario adultos
Las mesas para los usuarios, (;posibili.tan su uso a las personas en sillas de S NO
ruedas? (al menos 1 plaza para cada tipologia de uso)
[Las sillas tienen apoyabrazos? Si NO
(Las sillas con apoyabrazos se adaptan a la altura de la mesa para poder .
entrar debajo cuando no se usan? e 1Y
(Las estanterias perimetrales tienen una altura méxima de 2,10 m? SI NO
(Las estanterias interiores tienen una altura maxima de 1,80 m? Si NO
¢ Existe una separacién entre estanterias de = 1,50 m? Si | NO
En general, ;las estanterias se encuentran en buen estado? (estabilidad, no Si NO
presentan curvaturas...)
(Existe mobiliario especifico para CD’s, DVDs, etc.? Si NO
Las revistas, ;se exponen en mobiliario especifico? Si NO
(Las mesas tienen una altura entre 0,70 y 0,75 m? SI NO
Por lo general, ;el mobiliario es resistente? ;Se limpia facilmente? Si NO
Mobiliario infantil

Si [NO

(Estéa adaptado al uso de los nifios? (alturas, esquinas redondeadas, etc.)

Espacio de formacion TIC o uso de las TIC
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(Es un espacio de servicios centralizado? (en oposicion a un sistema Si | NO
distribuido)

(Las paginas de inicio de los PC’s de ofimatica o de Internet aportan Si NO
informacion de valor afiadido al usuario?

(Existen sistemas que garanticen el uso de los ordenadores por parte de los Si NO
nifios?

(Existen sistemas que garanticen la privacidad del usuario en el uso de la Si NO
informacion y los equipos?

(Existe control del tiempo de uso del servicio para garantizar un uso Si NO
equitativo entre los usuarios?

(Existe un servicio de mantenimiento del hardware contratado o SI NO
establecido?

(Existe un servicio de actualizacion de software y resolucion de Si | NO
incidencias?

. Se proporciona servicio de Wi-Fi? Si NO
EQUIPAMIENTO

(Los ordenadores tienen mobiliario especifico? (pasacables, soporte a la Si NO
CPU)

(Existe impresora multifuncion de uso publico? Si NO
(Existen ordenadores especialmente destinados a uso infantil? Si | NO
SEGURIDAD DEL FONDO

(Tienen las salidas de emergencia alguna alarma para alertar de un uso SI NO
indebido o ilicito?

(Es posible lanzar o pasar libros o documentos hacia el exterior? Si | NO
COMPOSICION DEL FONDO

(Se cumplen cuantitativamente los estandares? SI NO
(El fondo de adultos es atractivo y actualizado? Si NO
(El fondo infantil es atractivo y actualizado? Si NO
. Se cumple la proporcion de 1:3 para el fondo infantil y adultos? Si NO
ACTIVIDADES DE FOMENTO A LA LECTURA

(Se realizan, al menos con periodicidad mensual, actividades de animacion Si | NO
a la lectura especificas para nifios?

(Existe alguna actividad de animacidn a la lectura concebida para adultos? = NG
Observaciones

ESTADISTICAS

(Hay recogida de estadisticas diarias? Si NO
. Se contabiliza el nimero de visitantes? Si | NO
. Se contabiliza el nimero de préstamos? Si NO
. Se contabiliza el nimero de actividades? Si NO
(Se contabiliza el nimero de asistentes? Si NO
LEs posible extraer informacion de valor afiadido? (indicadores) Si NO
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